CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NOI (SHN)
M3 s6 doanh nghiép 0102287094 do So KH va DT Ha Noi cdp dang ky lan
dau ngay 30/3/2007.

Tru sé chinh: Tang 5, Toa nha FLC Land Mark Tower, Puong Lé Pirc Tho,
Phuong My Dinh 2, Quan Nam Tur Liém, Ha Noi
Pién thoai: 024 35537188 Fax: 024 35537168

THONG BAO o
V/v Méi hop Pai hdi dong c6 dong bat thuong nim 20 i
I\%“Fﬁﬁbé

Hoi dong quan trj (HDQT) Céng ty cd phan Piu tu Tong hop Ha N§i (SHN) trdn trong thong bao
dén Quy cb dong vé viée t6 chirc Pai hoi dong cd dong bat thudong nam 2018 nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém:
- Thoi gian: 08h00 - Thir 5, ngay 08 thang 11 nam 2018
- Dia diém: Hoi truong lén, Tang 4, Toa nha Geleximco 36 Hoang Cau, phuong O Cho
Dtra, quan Dong Da, Ha Noi.
2. Thanh phan tham du:
- Tét ca cac c6 dong co tén trong danh sach c6 dong chdt ngay 02/10/2018.
- Cac Thanh vién HPQT, Ban Kiém soat va khach maoi (néu co).
3. N¢i dung Dai hgi:
- Théng qua viéc mién nhiém thanh vién HPQT;
- Théng qua bau bo sung Thanh vién HPQT nhiém ky 2017-2022.
4. Ping ky truwe tiép tham du/iy quyén tham dy Dai hji:
- Cb déng co thé truc tiép tham du hodc uy quyén tham du Pai hoi. Néu cb dong uy quyén,
thi c6 thé uy quyen cho mét trong s6 Thanh vién HDQT Cong ty hodc uy quyén cho nguoi

khac thay mit c6 dong tham du Dai hoi (theo Mau Gidy Pdng ky tham du/ity quyén tham
dw gt kem Thong bao nay).

- Dé nghi Quy co dong dang ky xac nhan viéc truc tiép tham du hodc uy quycn tham du
bang viéc giri Gidy Pang ky tham duw/ity quyén tham du (theo Mau) téi Ban t6 chure trude
17h00° ngay 07/11/2018 theo duong buu dién (gui vé dia chi: Cong ty c¢d phin Pau tu
Téng hop Ha Noi - Tang 6, Toa nha Geleximco, 36 Hoang Céu, phuong O Cho Dira, quén
Péng Pa, Ha Noi) hodc bing Email:Congtyhanic@gmail.com

Dién thoai 024 35537188 /0916068909 (Ba Nguyén Thi Hai Yén - Thu ky HPQT)
- Tai liéu hop: Quy cb dong c6 thé tham khao céc thong tin, biéu mau lién quan va tai tai
liéu hop DPHDCD trén website cia Cong ty tai dia chi: www.shn.com.vn.
C6 dong/Ngudi duoc uy quyén khi tham du Dai hoi can mang theo ban g("')p: Thong bao moi hop;
va CMND/ Thé can cude cua nguoi du hop; va Giay DPang ky tham du/uy quyén tham du hop 1¢.
Tréan trong!
(Thong bdo nay thay cho Gidy mai).
Ha N¢i, ngay 23 thang 10 nam 2018

H IDONG'KWU
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CONG TY CO PHAN PAU TU GIAY PANG KY
TONG HQP HA NOI (SHN) THAM DU/UY QUYEN THAM DU’ CUOC HOP
DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2018
CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NOI

......................................................................................................... 50 B cnassisinininsss
SH L LIRN L LR 0] d 4D R —— ngay cip: ............ NOi CAP: .ovoverrcaranriranns
S6 €0 PhaN SO AT ..ovovoveeee e (cb phan).
Ngudi dai dién theo phap luat (d6i VOi ¢6 dONE 10 CHTC): ...vvvveeeeeeeereeeeeeeeeereees everersesssessesseeeseeseees s
1L, Xde nhin true tiép tham dy hoic uy quyén tham duw

T6i xin x4c nhan viée truc tiép tham du/aty quyén tham du cude hop Pai hdi dong cb dong (PHPCD) bit
thuong nim 2018 ciia Cong ty c¢6 phan Pau tu Téng hop Ha Noi nhu sau:
1. C6 ddng tryc tiép tham du s e ., ngay.. thang ...... RAM wsosions

cO DON ) )
(ky, ghi ré ho tén, déng dau néu la t6 chirc)

2. C6 déng iy quyén cho Ong/Ba ¢6 tén dudéi diy tham duy hop, phat biéu, thio luin, biéu quyét,
ky cdc vin ban lién quan va thue hién cic quyén/nghia vu cia c6 dong tai cudc hop PHDCD bit

thwong nim 2018°:

0 i) Ong Pham Ngoc Tuén - Chu tich HPQT Céng ty CP Pau tu Téng hop Ha Noi

S 0 ORI oo s e s i S o
S6 CMND/Thé CAN CUGC: ..oovoveveereeeeeeeeeeeeeeeane NGEY CHDY sl TR R
BRI i i i Rroansaesamoni O T e i i

S6 ¢6 phan uy quyén: toan b sé ¢b phin néu tai Muc 1.

Uy quyén nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi cudc hop PHDCD bit thudng nim 2018 td chirc
xong. Ngudi dugc ty quyén khong duoce ty quyén lai cho ngudi khac.

Téi cam doan khong khiéu nai va hoan toan chiu trach nhiém vé cong viée va két qua biéu quyét do
Nguoi dugc uy quyén thuc hién.

e, REAY. . thang...... nam ........
NGUOI PUQUC UY QUYEN®*  NGUOI DAI DIEN THEO CO PONG®®
(ky, ghi ré ho tén) UY QUYEN (ky, ghi ré ho tén va déng dau
CUA CO PONG TO CHUC* néu la té chirc)

(ky, ghi ré ho tén)

'cé dong dién diy du thong tin trong Muc L
2 Néu cb dong truc tiép tham du hop, cd dong ky xac nhan theo quy dinh vao Muc 1.1 (Khéng kv vao Muc 11.2: néu cd dang 1a td chire thi Ngudi dai dién
theo PL ky, ghi rd ho ten va dong dau cua t6 chirc).
¥ Néucd ddng uy quy én cho ngum khac (chi thyre hién uy quyén cho 01 ngudi) tham du hop:
Co dong chon bin viéc gach chéo (x) mét tron d trong Muc I1.2.
"Truorng hop ty quyén cho ngudi khac khong phai Th:‘mh vién HBQT néu trén thi dién du thong tin vé Ngudi duge Gy quyén trong Muc 11.2.ii,
dong thai Nguoi duge iy quyén nay ky xac nhan theo quy, dinh véo Muc I1.2 (Khéng ky vao Muc I1.1).
*Cé dong ky xac nhan theo quy dinh vao Muc I1.2 (néu ¢ dong la t chire thi Ngucn dai dién theo PL ky, ghi rd ho tén va déng ddu cia td chirc).

- *Truémg hop Ngudi dai dién theo uy quyén ciia cd dong té chirc 14 nguoi uy quyén thi phai c6 chir ky ddy du ciia Nguoi dai dién theo uy quyén,
Ngudi dai dién theo phdp ludt cua ¢6 dong (ky nhu quy dinh tai myc 3b) va Ngu(‘n dugc uy quyén du hop.
Gidy Dang ky nay guri vé dia chi Cong ty ghi trong Muc 4 Thong bao mai hop hodc guri Email:Congtyhanic@gmail.com truée 17h00 ngay 07/11/2018,




CONG TY CO PHAN PAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG HQP HA NOI (SHN) Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay £J. thang 10 nam 2018

QUY PINH
VE VIEC DE CU, UNG CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
(NHIEM KY 2017 —2022)
CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NOI
TAI CUQC HOP PAI HQOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2018

Kinh giri: Quy cé dong,

- Can cir Ludit Doanh nghiép so 68/2014/QHI13 ngay 26/11/2014;

- Cdn cir Ludt Chitng khodn so 70/2006/QHI11 ngay 29/06/2006 va Ludt ching khodn 56
62/2010/QH1 2 swra doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Chung khodn so 70/2006/QH1 1
ngay 24/11/2012;

- Can ctr Diéu 1¢ ciia Cong ty C6 phan Péu tw Téng hop Ha Noi;

Hoi ddng quan tri Cong ty xin théng bao téi cac cd dong chi tiét vé viéc tmg ctr, dé cir T
vién Hoi dong quan tri ("HPQT") nhiém ky 2017 — 2022 nhu sau:

I.  S6 lwgng bau thanh vién HPQT: 01 (mdt) thanh vién.
II.  Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT.

1. C6é nang lyc hanh vi dan su day du, khéng thude d6i twong khong duoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luédt Doanh nghiép.

2. C6 trinh do chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan 1y kinh doanh cia Cong ty va
khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cua cong ty khac.

4. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh cua phép luat.

5. Pam bao tong so thanh vién Héi dong quan tri doc 1ap khong diéu hanh phai chiém it
nhit mot phan ba téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

II. Ung cir, dé cir ing vién HPQT.

-~ i  dong hodc nhom co dong nam i cd phan ¢ quyen biéu quyet trong thoi han lién tye it
nhat 6 (sau) thang tinh dén thoi diém chét danh séch ¢ dong c6 quyén du hop ¢6 quyén gop
sd quyén biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé ung ctr, dé cur tmg vién bau vao HDQT
theo céc ty 1€ nhu sau:

Cb dong hodc nhom cb dong ndm gilr tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02) img
vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cur téi da ba (03) ing vién; tr 40% dén dusi 50% duoc
dé cur téi da bdn (04) ing vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir toi da nam (05) Umg vién;
tr 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da sau (06) ung vién; tir 70% dén dudi 80% dugc dé cur
t61 da bay (07) (g vién; va tir 80% trdr 1én duoc dé cir tdi da tam (08) ung vién.



- Truong hop so lugng cac ing vién Hoi dong quan tr thong qua dé cir va (g cir vin khong
du sb lugng can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém cé thé dé cir thém mg cir vién.

IV. Hd so tham gia ing cir, dé cir tng vién dé bau vao HPQT
- Hd so tham gia tng cir, dé cir timg vién dé bau vao HPQT bao gdm:
1) Pon tng cit/ Pon dé cir tham gia HDQT (theo mau);

2) So yéuly lich glo g ctr vién tu khai va ¢6 xdc nhén theo quy dinh/Téng hop 1y lich trich
ngang (theo mau);
3) Ban sao cong chimg/chung thyc: Ching minh nhan dan/The cén cude cong dan; HO khau

thuong tri (hodc Gidy dang ky tam tra dai han); HO chiéu néu 1a ngudi Viét Nam dinh cu

& nude ngoai, ngudi nudc ngoai; va cac bang cap, van bing chung chi ching nhan trinh
d6 van ho4, trinh d¢ chuyén mon.

4) Gidy uy quyén dé cir hop 1é (néu ¢ dong y quyén cho ngudi khac dé ctr).

- DPon Lrng ci/ Pon dé cir tham gia HPQT va So yeu ly lich mau/ Tong hop 1y lich trich ngang
duoc giri kém theo thong bao moi hop Pai hoi dong c¢d dong va duoc ding tai trén website
cua Cong ty theo dia chi www.shn.com.vn.

V. Lua chgn cic &ng cir vién

‘ Ban T chuc s& lap danh séch céc img vién HDQT dép tmg du diéu kién nhu quy dinh dé
bau vao HPQT tai Dai hdi dong c6 dong bat thuong nam 2018.

C6 dong hoac nhom ¢6 dong muén‘ ung cu, dé cur ung cu vién dé bau bd sung vao
HDQT phai gui ho so tham gia tng cur, d€ cir dén Ban t6 chie Dai hdi truée 17h00 ngay
07/11/2018 vé dia chi sau:

Cong ty c6 phin Piu tw Téng hop Ha Noi

Dia chi: Tang 6, Toa nha Geleximco 36 Hoang Cau, phuonmg O Cho Dira, quan Péng Pa,
Ha Noi.

Dién thoai: 024 35537188 (Ms.Yén) Email: Congtyha.nic@gmail com




‘ DU THAO ‘

CONG TY CO PHAN PAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG HQP HA NOI (SHN) DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 3 thang A0 nim 2018

QUY CHE BAU CU BO SUNG THANH VIEN HPQT'
(NHIEM KY 2017 - 2022)
TAI PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2018

1. Co sé phap ly.
- Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Luéat Ching khoan s 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Luét ching khoén so
62/2010/QH12 sira d6i, bé sung mot s didu cua Luat Ching khoan sb
70/2006/QH11 ngay 24/11/2012;

- Diéu Ié cia Cong ty Co phan Pau tu Téng hgp Ha Noi.

2. Quy dinh vé bau cir bd sung thanh vién Hoi dong Quan tri.
2.1. Phuong thirc bau cir:
- Béu cir bang bo phiéu kin theo phwong thirc biu don phiéu. Cé dong c6 quyén:

+ Dbn Tdng s6 phiéu bau ctia minh cho 01 Ung cir vién; hoac
+ Phan chia phiéu bau cho mét s Ung cir vién. Truong hop nay thi sé luong
phiéu bau cho mdi Ung cir vién khdng bat budc phai bang nhau; hodc
+ Chi bau mdt phan trong Tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sd
Ung cir vién; s6 phiéu bau con lai ¢ thé khong bau cho béat ky Ung cir vién
nao.
- MBbi ¢ dong duge phat mot (01) td Thé bau cfr thénh vién HDQT (“Thé bau cir”),
trong do co thong tin Tong so phleu bau. Té ong 50 plneu bau (Tdng s6 phiéu bau

duogc phep) bing (=) Téng sé co phan c6 quyén biéu quyét sé hitu va dai dién nhan
(x) 01 (s6 lwgng thanh vién HPQT bau trong Dai hoi);

- Cach thuc ghi Thé bau cir:
+ (0 dong bau cho Ung ctr vién nao thi viét s6 luong phiéu cu thé cho Ung ctr
vién do6 vao cft “So phiéu bau™;
+ Neéu co dong khong bau cho mdt hodc mot s6 Ung cur vién thi dé trong hodc
gach chéo hodc dién s6 "0 vao cft “So phicu bau™;

+ 86 lugng Ung ctr vién duge bau (duge ghi s6 luong phiéu cu thé) tbi da bang
thanh vién H§i dong quan tri bau bo sung: 1a 01 Ung ctr vién.

+ Tong sé phiéu bau cho cdc Ung cir vién trén moi to Thé biu cir khong 16n
hon Tong so phiéu bau (Téong so phiéu bau dugc phép) tic 1a phai nho hon
hodc biang Téong sé phiéu bau (Téng sé phiéu bau duoc phép).

' Tai liéu nay co thé dugc sira ddi, bd sung phit hop va trinh Dai hdi dong cb dong xem xét, quyét dinh tai Pai hji.
1



Truong hop cd dong trong qua trinh ghi Thé bau cir bi nham 1an, véi diéu kién chua bé
vao hom phiéu, thi dugc quyén truc tiép gap Truéng Ban Kiém phiéu dé ddi lai Thé bau
ctir nhim dam bao quyén loi cho ¢b dong.

Viéc bo phiéu duge bt dau sau khi Dai hoi dong cd dong thong qua Danh sach cac Ung
cir vién, Quy ché bau cir hodc tir khi ¢6 thong béo ciia Trudng Ban Kiém phiéu; két thic
khi c6 déng cudi ciing bo Thé bau cir vao thing phiéu hodc ngay sau khi Chu toa héi Dai
hoi vé viéc con ¢b dong nao chua bo phiéu ma khong c6 ¢b dong nao cé v kién;

2.2. Thé biu cir khong hop I¢ trong cdc triueong hop:

Thé bau ctr khong phai 1a phiéu do Ban td chirc Dai héi phat; va/hodac

Thé bau cir khong c6 dau treo kiém sodt tai liéu cta Ban td chirc Dai hoi; va’hoic

Thé bau cir rach, gach, tdy, x6a, stra chira, ghi thém tmg vién khong thudc danh séch
Umg vién da duoc Dai hgi dong co6 dong thong nhat thong qua trude khi tién hanh bo
phiéu; va/hodc

Ghi thém nhirng thong tin khac, thém Ky hiéu; va/hodc

Thé bau cir ¢ Tong s6 phiéu bau cho céc tmg cir vién vuot quéa Tong s6 phiéu bau dugc
phép cua co dong do; va/hodc

Bau cho tong s6 Ung cir vién vuot qua sb lugng thanh vién HPQT duoc bau bd sung;
va’hoidc

Thé bau ctr khong c6 chir ky ctia co dong/ngudi dai dién theo iy quyén; va/hodc

Thé bau cir ndp cho Ban kiém phiéu sau khi viéc/thdi gian bo phiéu két thic va/hodc
hom phiéu da duoc niém phong; va‘hodc

Thé bau cir khong ghi bét ky s6 lwong phiéu cu thé trong cot “Sé Phiéu bau”.

2.3. Kiém phiéu:

2.3.1. Quy dinh vigc kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu thuc hién kiém phiéu trong 01 phong riéng hodc khu vyc riéng;

Ban Kiém phiéu c6 thé sir dung cic phuong tién ky thuat dién tir va chuyén vién ky
thudt ho trg trong viéc kiém phiéu;

Ban Kiém phiéu c6 thé tién hanh kiém tra thung phiéu tru6e su chimg kién cua dai dién
¢0O dong;

Ban Kiém phiéu kiém tra tinh hop 1¢ ctia cic Thé bau ctr va tién hanh kiém phiéu;

Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban kiém phiéu bau cir va két qua
kiém phi€u dugc Trudng Ban kiém phiéu cong bo trude Pai hoi.

2.3.2. Ldp va cong bé Bién ban kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu xong, Ban Kiém phiéu 1ap Bién ban két qua kiém phiéu;
Noi dung Bién ban phai c6 cac ndi dung chi yéu sau:

+ Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

+ Thanh phén Ban kiém phiéu:

+Tdng s6 co dong tham gia du hop;

+ Tong s6 ¢6 dong tham gia bo phiéu;



3.2

3.3

4.1

4.2
4.3

+ 86 va ty 1& The bau cir hop 1¢, khong hop 1é;

+ S6 va ty 1€ s6 phiéu bau cho tirng ing vién duoc bau bo sung;

Nguyén tic liya chon cac img cir vién tring cir vaio HPQT.

Céc (mg ctr vién tring cir bdu bd sung vao HPQT 1a 01 ung ctr vien HPQT ¢6 sb
phiéu bau cao nhét, tinh tir cao dén thap.

Trong truong hop khong lwa chon duge sé thanh vién HPQT do cé nhiéu Ung cur
vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau thi s& wu tién Iya chon nguoi sd hiru s6 ¢d phan
trong Cong ty co phan Pau tu Tong horp Ha Ngi cao hon. Truong horp cac g vién
déu khong s& hitu ¢6 phan hoac sO ¢co pha.n cua céac ung vién nay bing nhau thi Pai

hoi s& tién hanh bau lai trong sé cac Ung cir vién ¢ sb phiéu bau ngang nhau nay.
Nguoi tring cir 1a nguoi ¢6 sé phiéu bau cao hon.

Céc vén dé phat sinh Chii toa s& xin y kién ¢ dong truc tiép tai Dai hoi.
Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay duoc cong b6 cong khai trude Dai hoi dong c¢d dong va lay v kién biéu
quyét ctia toan thé cd dong trudce khi tién hanh bau ctr.

Nhirng khiéu nai (néu c6) lién quan tdi viéc bau cir s& do Chu toa giai quyét

Quy ché nay sé& ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong cb dong thong qua.

Pham Ngoc Tuan




DU THAO

CONG TY COPHANPAUTU  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG HOP HA NOI (SHN) Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 42 thang A0 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC'
CUA PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2018
CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NOI
(Ngay 08/11/2018)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc té chirc hop Pai hdi dong c¢6 dong bit thuomg nam 2018
(Sau déy goi chung 1a Pai hoi/Cudc hop) vao ngay 08/11/2018 cua Cong ty ¢b phin Pau tu
Téng hop Ha Nbi.

2. Déi twong ap dung: cac cd dong Cong ty ¢b phan Pau tu Téng hop Ha Ni, nguoi dugce uy

quyén du hop cua c6 dong, Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém tra tu cach c6 déng, Ban
kiém phiéu va cac don vi, ¢4 nhén ¢6 lién quan.

Diéu 2. Muc tiéu

1. Dam bao nguyén tic cong khai va dan chu.

2. Tao diéu kién cho cong tac t6 churc, tién hanh Pai hdi dong b dong dugc thanh cong tot

dep; dua ra dugc nhimg quyét nghi ding dan.

CHUONG II
THAM DU, TO CHUC HQP PAI HOI

Piéu 3. Uy quyén tham duw Pai hi

1. C6 dong c6 thé truc tiép tham du hop; hodc qua Nguoi dai dién theo phap ludt/Nguoi dai
dién theo uy quyén (dbi vai cd dong td chiic).

C6 dong hodc Nguoi dai dién theo phap luat /N gudi dai dién theo uy quyén (ddi véi ¢b dong td
chire) c6 thé uy quyén cho nguoi khac dai dién cho c6 déng tham du cac cudc hop Dai hoi dong ¢b

dong trong pham vi quyén han ciia minh.

' Tai liéu nay c6 thé dugc sira ddi, bd sung phi hop va trinh Pai hoi déng cb dong xem xét, quyét dinh tai Dai hoi.

1



Nguoi duge uy quyén dy hop cé thé 1a co dong, Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc
Cong ty ¢b phin Pau tu Téng hop Ha Noi hoic khong nhit thiét phai la ¢d dong, Thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng giam dbc Cong ty ¢b phé‘m Pau tu Téng hop Ha Noi.

Nguoi duge uy quyén duge thue hién céc quyén trong pham vi duge ty quyén phi hop véi quy
dinh cua phap luét va Diéu 1¢, quy dinh cua Cong ty. Ngudi dwoc uy quyén khong duoc uy quyén lai
cho nguoi thir ba.

2. Viéc iy quyén cho Nguoi duoc uy quyén, thay ddi Nguoi duge uy quyén phai dugc thuc
hién bing vin ban theo miu ctia Cong ty va phai ¢o chit ky theo quy dinh sau day:

2.1. Truong hop c6 dong ca nhan la Ngudi uy quyén thi phai ¢6 chit ky, ghi rd ho tén cua cb
dong do va Ngudi dugce uy quyén du hop;

2.2. Truong hop cd dong té chire uy quyén cho nguoi khac khong phai 1a Ngudi dai dién theo
phap lut hodc Nguoi dai dién theo ity quyén cua td chirc tai Cong ty ¢d phan Dau tu Tong hop Ha
Ndi thi phai c¢6 chir ky, ghi rd ho tén ctia Nguoi dai dién theo phéap luat cua cb dong va Nguoi duoc
uy quyén du hop va c6 dong déu cua td chire 1én chit ky cia Ngudi dai dién theo phép ludt cua td
chirc. Néu Nguoi dai dién theo uy quyén cua ¢ dong td chirc 1a ngudi ky uy quyén thi phai c6 chir
ky va ghi rd ho tén ctia Nguoi dai dién theo uy quyen, Nguoi dai dién theo phap ludt cua cb dong va
Nguoi duge uy quyén du hop; va cé déng dau cua t6 chire 1én chit ky coa Nguoi dai dién theo phap
ludt cua té chiec.

3. Nguoi duoc uy quyén du hop Pai hdi phai nop ban gdc van ban uy quyén trude khi vao
phong hop.

4. Viéc uy quyén duoc thuc hién theo biéu mau dugc gui/cong bd kém theo Théng bdo moi
hop.

5. Truong hop phat sinh van @ ngoai quy dinh trén thi phai tudn theo Diéu 1é Cong ty, quy
dinh phép luat va phai dugc Chu toa quyét dinh.

Diéu 4. Piéu kién tién hanh hop

1. Cudc hop Pai hoi dong ¢ dong duge tién hanh khi c6 sé ¢ dong du hop dai dién it nhit
51% tong sd phiéu biéu quyét (mdi cé phdn phé théng ¢é 01 phiéu biéu quyér).

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi dugc triéu tép hop lan th hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir
nhat. Cudc hop ctia Dai hoi dong ¢b dong tridu tap lan thi hai dugce tién hanh khi c6 sb ¢b dong du
hop dai dién it nhat 33% tong s6 phiéu biéu quyét.

3. Truong hop cugc hop tri¢u tap lan th hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi duogc triéu tap hop lan thi ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay du dinh hop
lan thir hai. Trudong hop nay, cudc hop ctua Pai hoi déng ¢d déng duoc tién hanh khéng phu thude
vao tong s phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong du hop.

4. Chi ¢6 Pai hoi dong c¢6 dong méi c6 quyén quyét dinh thay ddi chuong trinh hop da duogc

gui kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Diéu 139 cua Luat Doanh nghiép.
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Diéu 5. Céch thirc tién hanh Pai hoi

1. Cudc hop Pai hoi du kién s& dién ra trong 1/2 ngay.

2. Pai hoi sé lan luot thao luan va thong qua céac van dé trong danh sach cac ndi dung can
thong qua do Hoi dong quan tri lap.

Diéu 6. Phat biéu y kién tai Pai hji

1. C6 dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao ludn phai ding ky noi dung phat
biéu bing cach gio tay hodc gio Thé/Phiéu biéu quyét (néu ¢6) va dugce su dong ¥ cia Chi toa.

2. Cb dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dung nhing ndi dung trong tdm can trao déi,
phu hop v6i chuong trinh, ndi dung cta Dai hoi da duoc théng qua. Truong hop, ¢d dong phat biéu,
¢6 v kién ndm ngoai chwong trinh, ndi dung cua Pai héi da dugce thong qua hodc trong truong hop
can thiét khac Chu toa ¢6 quyén yéu ciu tam dimg, chdm dit phat biéu cua cd dong.

3. Chu toa c6 quyén sip xép cho cb dong phat biéu theo thu tu dang ky hodc theo ndi dung,
tinh chét cua céc y kién phat biéu, dong thoi giai dap cac thic méc cua ¢ dong. Viéc giai dap thic
mic cta cd dong co thé thuc hién truc tiép tai Dai hoi va/hodc b?mg hinh thirc tra 1o1 bzing van ban
sau Pai hoi va/hodc hinh thic phu hop khac.

Diéu 7. Biéu quyét thong qua cic véin dé tai Pai hoi

1. Tat ca cac van dé trong ndi dung, chuong trinh ctia Pai hoi déu duge thong qua bing cach
liy ¥ kién biéu quyét cong khai cia tit ca cd dong bang Phiéu biéu quyét va/hodic Thé biéu quyét
theo sb cd phém s& hiru/dai dién, theo huéng dan cu thé cua Ban kiém phiéu. M&i ¢b déng dugc cép
01 (mot) Thé/Phiéu biéu quyét tuong timg véi s van dé can biéu quyét trong ndi dung, chuong trinh
hop, trong d6 c6 thé ghi ma sé c6 dong va/hodc s6 thir tu ¢ dong, sb ¢d phan s hitu/cé quyén biéu
quyét cta c6 déng va truong hop can thiét ¢6 thé c6 ma vach dé kiém tra thong tin cd déng qua phan
mém hd tro hodc thong tin khac.

2. Cach biéu quyét:

[ C dong biéu quyét (theo thir tu: Tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6 ¥ kién) mét van dé
bang céch gio Phiéu biéu quyét va/hoic danh ddu vao 6 twong tmg (Téan thanh, khéng tan thanh,
khéng c6 ¥ kién) cua Thé biéu quyét, theo huéng din cu thé cia Ban kiém phiéu.

(] Trudong hop bau Thanh vién Hoi ddng quan tri: cac cd dong dién phiéu bau theo phuong
thitc bau don phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 Téng sé phiéu bau (Tong sb phiéu bau dugce phép)
tuong ng v&i Tong sé cé phin cé quyén biéu quyét sé hivu va/hodc dai dién nhan véi (x) S6 luong
thanh vién Hoi déng quan tri bau trong Dai hoi; va cd dong co quyén ddn mot phan hoic toan bd
Téong 56 phiéu béu cua minh cho mot hodc mot sb tng vién (tdi da béng ) lugng thanh vién Hoi
déng quan tri bau trong Dai hoi).

[] Ban Kiém phiéu s& thu lai Thé/Phiéu bdu Thanh vién HDQT sau khi két thuc thoi gian bau
ctr va Thé/Phiéu biéu quyét cac ndi dung con lai sau khi da biéu quyét hét cic ndi dung can biéu

quyét tai Pai hoi.



3. Ty 1é biéu quyét thong qua: Cian cir Diéu 1& Cong ty, quyét dinh/nghi quyét cua Pai hdi dong
¢ dong duogc thong qua tai cude hop khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

0 Pugc sb ¢d dong dai dién it nhat 51% tong sé phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan
thanh.

0 Péi voi mot sb quyét dinh khac quy dinh trong Piéu 18 Cong ty thi phai duoc s ¢d dong dai
dién it nhit 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh.

Piéu 8. Bién ban cujc hop

Noi dung cudc hop duoc lap thanh bién ban va dugc Thu ky/Ban Thu ky ghi vao Bién ban.

Bién ban cudc hop duogc doc va thong qua trude khi bé mac cude hop va dwoc luu giit tai Cong ty.

CHUONG III
QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA CHU TQA, THU KY, BAN KIEM PHIEU

Pi¢u 9. Quyén han va nhi¢m vu cia Ban kiém tra tw cich ¢ dong

1. Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 thé 1a mot hodc nhiéu thanh vién do Chu toa lap/dé cir va
dugc gidi thiéu/thong qua tai Dai hoi.

2. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém tra tu cach c6 dong:

2.1. Kiém tra tu cach cd dong hodc Nguoi dugc uy quyén dén du hop Pai héi: Cbd dong/Nguoi
dwoc uy quyén khi tham du Dai hoi can mang theo ban gbc: Thong bao mdi hop; va CMND / Thé
cin cude ciia ngudi du hop; va Gidy Pang ky tham du/iy quyén tham dy hop 18.

2.2. Phét cho ¢b dong hodc Nguoi duge ty quyén dén du hop Pai hoi: Thé/Phiéu biéu quyét,
Thé/Phiéu bau cir (néu c6 bau cir) va cac tai liéu hop can thiét khac.

2.3. B4o céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong dy hop Pai hdi.

2.4. Quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap lut, Diéu 1é Cong ty.

Diéu 10. Quyén han va nhiém vu cia Poan Chi tich va Chu toa

1. Doan Chu tich gdm .... ngudi 1a thanh vién Hoi dong quan tri va Ban diéu hanh Cong ty.
Chu tich Hoi déng quan tri lam Chu toa cudc hop.

2. Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tip trung, dan chu, quyét dinh theo da sb.

3. Quyén han va nhiém vu ctia Poan Chu tich va Chu toa:

3.1. Piéu khién Pai hdi theo chuong trinh nghi su, céc thé 1& quy ché da dugc Pai hoi thong
qua.

3.2. Huéng dan Pai hoi thao ludn, lay y kién biéu quyét cac van dé ndm trong noi dung chuong
trinh cua Pai hoi va cdc van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

3.3. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hi.

34, Quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 11. Quyén han va nhiém vu cia Thu ky/Ban Thu ky

1. Thu ky/Ban Thu ky do Poan Chu tich/Chu toa gidi thi¢u hoac chi dinh.
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2. Quyén han va nhiém vy ctia Thu ky/Ban Thu ky:

2.1. Ghi chép day du trung thyc toan bd ndi dung dién bién chinh ciia Dai hoi va nhing vén dé
da duoc céc cd dong thong qua hodc con luu v ciia Pai hoi.

2.2. Soan thao Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua tai Dai
hoi.

2.3. Quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat, Didu 1é Cong ty.

Piéu 12. Quyén han va nhiém vu cia Ban Kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu c6 thé 1a mét hoc nhidu thanh vién do Chu toa lap/dé cir va duoc gisi
thiéu/thong qua tai Dai hoi.

2. Quyén han va nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

2.1. Huéng dan nguyén tic, thé 1¢ biéu quyét, kiém phiéu thong qua céc bao cdo, nghi quyét
cua Dai hoi.

2.2. Tién hanh thu Thé/Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir; tién hanh kiém phiéu, xac dinh két qua
biéu quyét ctia ¢ dong vé cic van dé thong qua tai Dai héi.

2.3. Nhanh chéng théng béo cho Thu ky/Ban thu ky két qua biéu quyét.

2.4. Xem xét va bdo cdo v6i Pai hdi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét
hodc don tir khiéu nai vé két qua biéu quyét, bau cur.

2.5. Quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat, Piéu 1é Cong ty.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Pi¢u khoin thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.

2. Nhimg van dé phat sinh ngoai quy dinh trong Quy ché nay s€& dugc thuc hién theo Piéu 1&
Cong ty hodc quy dinh ctia phap luét hodc quyét dinh ctia Chu toa.

3.Cd déng, Poan Chu tich, Ban Thur ky, Ban kiém tra tur cach cb déng, Ban kiém phiéu va cac
don vi, cd nhén c6 lién quan cé trach nhi¢m thuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay./.

TM. PAI HOI PONG CO PONG




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON UNG CU®

) THAM GIA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NQI (SHN)
NHIEM KY 2017-2022

Kinh giri:  BAN TO CHUC DAI HOI CO DPONG BAT THUONG NAM 2018
CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NQI

Taoi tén la: . R R AR R TR s s s RS S s ovesin

CMTND/HO chiéu s6: ................ Ngay cAp: .ofueiid ... NOi CAp: ...

2Tl VL T

Trinh d6 hoc VAN: ..o, 01 il 5ol 1 PO ——
(Chi tiét Ly lich trich ngang dwoc giri kém Don xin iing cir nay)

S6 ¢0 phan s¢ hitu trong thoi han lién tuc tir 06 thang tr& 1én tinh dén thoi diém

chot danh siach co dong cé quyén du hop: ..cocooevennne. co phan (Bang

L e ——— ); twong g VAi ............ % tong
s6 ¢b phan co quyén biéu quyét cia Cong ty ¢ phan Pau tu Téng hop Ha Noi.

pé nghi Ban t6 chirc Pai hoi dong cd dong bat thuong nam 2018 Cong ty cd
phin Pau tu Téng hop Ha Néi cho tdi duge dang ky tham gia tng ctr biu bd sung vao
Hoi dong quan trj Cong ty nhiém ky 2017-2022.

T6i xin cam két vé tinh trung thue, chinh xac va hgp ly cua cic thong tin ¢4 nhan
dugc cong bd; cam két dem hét nang lyc va tim huyét cua ban than dé dong gop cho su
phét trién cua Cong ty va thyc hién nhi¢ém vu mdt cich trung thue néu dugce bau lam
thanh vién Hoi dong quan tri; cam két tuan thu ding céc quy dinh vé tng ctr thanh vién
HDPQT va quy ché, Diéu 1¢ ciia Cong ty ciing nhu quy dinh cua phap luat.

Xin trdn trong cam on!
Ha N¢i, ngay........ thang....... nam 2018

CO PONG
(Ky, ghi ré ho tén)

“ Pon {mg cir nay cting So yéu Iy lich/ Ly lich trich ngang ngudi Gng cur phai dugc gii vé cho Ban tb chic Pai
héi truée 17h00 ngay 07/11/2018, Ms Yén- Thu ky Héi ddng quan tri; tai dia chi: Tang 6, Toa nha GELEXIMCO,
36 Hoang Cau, Dong Pa, Ha N§i; Tel: 0423.5537188, Email: Congtyhanic@gmail.com.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE CUW

G CU VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI
NG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NOI (SHN)
NHIEM KY 2017-2022

Kinh givi: ~ BAN TO CHUC DAI HOI CO BONG BAT THUONG NAM 2018
CONG TY CO PHAN DAU TU TONG HOP HA NOI

Ching téi, cic co dong:

A oA 2 2
CMND/H§ chieu/ S6 cé phin Tj,llé %/Tong s0 co
phan c6 quyen biéu

STT Tén ¢6 dong PKKD ——
; s0 hiru

quyét ctia Cong ty

Cong

(*) S6 c6 phan s¢ hitu trong thoi han lién tuc tiv sdu thang tré lén tinh dén thoi diém chét danh sdch cé
dong co quyén du hop.

nhét tri dé cir cac Ong/Ba sau 1am tng cir vién bau bd sung vao Hoi ddng quan tri Cong ty trong
ky hop Pai hoi dong cb dong bat thudong nim 2018:

707 ) P S —
2. OPIBRE) ... ocomsmsanyunmsnsny suassssssibsnsss
Chung t6i xin gui kém theo Ly lich trich ngang cua nhitng ngudi duoc dé cir trén.

Ching t6i cam két vé tinh trung thyc, chinh xdc va hgp ly cua cac thong tin ¢ nhan dugc
cong bo; cam két cac ca nhan néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan trj sé thue hién nhiém
vu mot céach trung thyc; tudn thu ding cic quy dinh vé dé cu, Ung cir thanh vién HPQT va quy
ché, Diéu 1¢ ciia Cong ty ciing nhu quy dinh cua phap luat.

Ching t6i cam két viéc dé cir trén 1a hoan toan tu nguyén va chung t6i xin hoan toan chiu
trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

.................. , ngay ......... thang ...... nam 2018
(CAC) CO PONG
(tieng ngueoi ky, ghi ré ho tén va déng dau néu la té chirc)

) Pon dé cir nay phai dugc giri ciing v6i So yéu 1y lich/ Ly lich trich ngang ngudi dugc dé cir vé cho Ban tb chirc Dai
hdi trude 17h00 ngay 07/11/2018, Ms Yén- Thu ky Hoi dong quan tri; tai dia chi: Téng 6 Toa nha GELEXIMCO, 36
Hoang Cau, Pbng Pa, Ha Néi, Tel: 02435537188, Email: Congtyhanic@gmail.com.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO YEU LY LICH

I, Mo v LHOL AN  cmmemsessscrsimmnss
2 DR AR I BN v s R R S AR AR
3. T T —
4, QUOC tich (CAC GUOC HICH IR COY: oo oo ee e
5. S6 CMND/ Thé ¢in cudC: ..o.cevveceeeeeenne NEAY CAP: ovovevrian. 1T R 1o
6. Noi dang Ky ho Khau thudng tri: ........co.e. coveveeeeseeeseesse st ssessesssssssssssssssssssaness
7. L1
8. RTIENI0 S DRI TR i s osne A mn s R AR SR S R A R SRE SR RS
9, COie VO COng 100 RIPTETRYS s sisisiss i s s i mssass s siansian
10.  S& cb phan so hitu va dai dién: ..............cd phan, chiém ty 1&: ............... %

Trong do6:

+ S& hitu cd nhan: .................... c6 phan.

+ Dai dién phan von/dai dién theo iy quyén cho c¢b dong

11.  Qua trinh dao tao chuyén mon:

Thoi gian Noi dao tao Chuyén nganh dao tao Bing cip

12, Qua trinh lam viéc:

Thoi gian Noi lam viée Vi tri cong viée

13.  Tén cac cong ty ma (mg vién hién dang giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va
cac chirc danh quan ly khac.

STT Tén Cong ty Chire vu Thoi gian Ghi chu

14.  Nhimng ngudi c6 lién quan ¢ nam giit ¢6 phiéu cia Cong ty ¢6 phan Pau tu Tong hop
Ha Noi.

Moi quan h¢ | GCNPKKD/Ching | S6 lwong ¢6 | Ty 1é nim
voi nguoi minh nhan dan, phin giir (%)
khai ngay cap, noi cip

Ho va tén/Tén t6 chirc
¢6 lién quan




15.  Loiich c6 lién quan t&i Cong ty ¢ phan Pau tu Tong hop Ha Noi: c.eeevervcvecnennn.
Toi cam két va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cac ndi dung néu trén.
., NEAY...... thdng...... ndm .......

Xidc nhén cia té chirc noi Nguoi khai dang 1am vige Ngudi khai
hoic xic nhin cia Uy ban nhan dan cap c6 tham

¢ : Ky, ghi ro ho té
quyén noi Ngwoi khai ¢6 H khau thwong tra (Ky, ghi ro ho tén)




TONG HOQP LY LICH TRICH NGANG CAC UNG CU VIEN UNG CU

HOAC PUQC PE CU VAO HQI PONG QUAN TRI CONG TY NHIEM KY 2017-2022
TAI DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2018

CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HOP HA NOI (SHN)

Nhom
Ngay, than Trinh d§ sécp | Cb
STT Ho va tén €AY, LIRAE Pia chi na B Qui trinh cong tic Chire vy ndm giit | d& |% VDL| Ghichi
nam sinh chuyén mon cita -

(dai dién) | cw/Tu

rng cir

.......... , ngay.....thang.....ndm 2018
(CAC) CO PONG

(Ky, ghi ro ho tén)




Du thao

C(‘)NG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG HQP HA NOI (SHN) Poc lap - Tu do - Hanh phiic

xRk kK

———————————

5 HDQT/2018 Ha Noi, ngdy .... thang 10 nam 2018

TO TRINH
Y &j/Mién nhiém va Bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri
' (Nhiém ky 2017-2022)

- Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can cir Diéu Ié ctia Cong ty ¢6 phan Pau tur Téng hop Ha Noi:

- Can ci don tir nhiém thanh vién Hoi déng quan tri cua 6ng Chu Minh Tuin ngay
11/9/2018.

Hoi déng quan tri ("HPQT") Coéng ty CP Pau tu Téng hop Ha Néi (SHN) béo cdo va
kinh trinh Pai hoi ddng ¢é dong mdt s6 ndi dung nhu sau:
1. Théng qua viéc mién nhiém 01 thanh vién Hgi dong quan tri.
- Dé nghi Pai hoi dong cb dong thong qua viéc mién nhiém Thanh vién HDQT déi voi
Ong Chu Minh Tuén.
- Ly do mién nhiém: Thanh vién HDQT néu trén ¢6 don xin rat khoi HDQT.

2. Théng qua bau bd sung 01 Thanh vién HPQT (nhiém ky 2017-2022).
- Dé nghi Pai hoi dong cb dong thong qua viée bau bd sung 01 thanh vién HDQT dé
thay thé 01 Thanh vién mién nhiém.
- Thoéng qua danh sach Ung ctr vién dé cir bau b sung vao Hoi dong quén tri theo thong
tin va ly lich trich ngang dugc dinh kém To trinh nay.
Kinh trinh Pai hi dong ¢6 dong xem xét thong qua ndi dung trén.
Xin tran trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhin: CHU TICH
- Céc cb dong;
- Thanh vién HDQT, BKS;
- Luu VP.

Pham Ngoc Tuén



		2018-10-25T09:33:16+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ TỔNG HỢP HÀ NỘI




